Vorbereitung

» Literaturbeschaffung / eigene Recherche
* Durcharbeiten und Diskutieren mit Referatspartner

* Gemeinsame Themenauswahl und -verteilung

Aufbau

» Klare Vortragsgliederung
* Gliederung sollte als eigene Folie enthalten saohworgestellt werden
» Stellen Sie sich lhre Kommilitoninnen und Kommihtn vor und planen Sie anhand
dessen lhren Vortrag:
o Vorwissen
0 Welche Aspekte sind besonders relevant und int@n&2s
0 Welche Aspekte sind ggf. schwierig zu verstehed mifissen detailliert erklart
werden?
0 Wie kdnnen Sie die Aufmerksamkeit lhrer Zuhérer kes?

» Abschluss: Kritik/Fazit/Take-Home-Message

Visualisierung und Layout

» Schriften ohne Serifen (z.B. Arial, Helvetica, Vand)
» Schriftgrof3e mind. 18pt; besser 20-24 Punkt
o0 Ausnahme: z.B. Quellenangaben
» Farbkontrast: z.B. schwarze Schrift auf weil3em éfoptund
* Hervorhebungen uber Fett- bzw. Kursivsetzung
» Abbildungen und Tabellen selbst erstellen
» Folien illustrieren lhren Vortrag, sollten diesdreanicht vollstandig ersetzen konnen!
o Informationsmenge pro Folie: nicht zu viel Schriftgrél3e beachten
o pro Folie mdglichst nicht mehr als 10 Zeilen
0 Kkeine ganzen Satze formulieren, verstandliche Gticte

» gemaligter Einsatz von Animationen



Vortrag

» Verfugbarkeit und Funktionstiichtigkeit der Techrekhtzeitig checken
0 Laptop, Beamer, Ton
» vor Prasentationsbeginn Uberprufen
0 ob Prasentation richtig dargestellt wird und diéidfonhalte lesbar sind
» wahrend des Sprechens sich nicht primar der Leidveawenden, sondern ins Publikum
schauen

* zum Zeigen Laserpointer oder Zeigestock verwenden



